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Zatacznik nr 1 do
zarzgdzenia w sprawie pracy komisji przetargowych

Dziat |
Przepisy ogdlne

§1

1. Regulamin okresla zadania pracy komisji przetargowej w mysl art. 19 ust. 2 ustawy

z dnia 29 stycznia 2004r. ( Dz. U. z 2007r. Nr 223, poz. 1655), kierownik zamawiajgcego
moze powota¢ komisje przetargowa, jezeli warto$¢ zamdwienia jest mniejsza niz kwoty
okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8.

2. Osoby wykonujace czynnosci okreslone w przepisach o zamoéwieniach publicznych,
podlegaja odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych w zakresie
okreslonym w obowigzujgcych przepisach prawnych.

4. Komisja dziata na podstawie powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa, a takie
przepisow wewnetrznych obowigzujagcych w GWIK Sp. z 0.0; w szczegdlnosci na podstawie
ustawy Prawo zamdwien publicznych, Kodeksu cywilnego, Regulaminu udzielania zaméwien
publicznych oraz niniejszego regulaminu.

§2

llekro¢ w regulaminie mowa jest o:

1.GWIK Sp. z 0.0. — Goleniowskie Wodociggi i Kanalizacja Spétka z 0.0. w Goleniowie, bedace
w rozumieniu ustawy Zamawiajgcym,

2. Ustawa — ustawa z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych ( Dz. U. z 2007,
Nr 223, poz. 1655 z p6z. zmian. ).

3. Kodeks cywilny — ustawa z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks cywilny ( Dz. U. Nr 16 poz. 93
z p6Z. zmian. ).

4. Kierowniku zamawiajacego — nalezy przez to rozumieé Prezesa Zarzadu Goleniowskich
Wodociggdw i Kanalizacji Sp. z 0.0. w Goleniowie.

5. Wykonawcy — nalezy przez to rozumiec¢ osobe fizyczng, osobe prawna albo jednostke
organizacyjng nie posiadajagca osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie
zamowienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamdwienia.

6.Komisji — nalezy przez to rozumiec komisje przetargowsa.

7.Regulaminie udzielenia zaméwiern — nalezy przez to rozumieé¢ regulamin udzielenia
zamowien przez Goleniowskie Wodociagi i Kanalizacja Spétka z 0.0. w Goleniowie.
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Dziat Il
Powotanie komisji

§1

1. W sktad komisji wychodzi:

- Kierownik merytorycznego wydziatu — przewodniczgcy komisji.

- Pracownik merytorycznie prowadzgcy zaméwienie.

- Gtéwny Ksiegowy.

- Sekretarz komisji.

2. Cztonek komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuje powierzone mu czynnosci, kierujac sie
wytacznie przepisami prawa, posiadang wiedzg i doswiadczeniem.

3. Kierownik zamawiajacego decyduje o innym sktadzie komisji niz wymieniony w ust. 1
niniejszego regulaminu.

§2

1. Przewodniczacy komisji w szczegdlnosci:

- kieruje pracami komisji,

- wnioskuje do kierownika zamawiajgcego o zmiane skiadu komisji lub powotania nowego
sktadu do przygotowania i przeprowadzenia okreslonego postepowania,

- wnioskuje do kierownika zamawiajgcego o zgode na korzystanie z opinii ekspertow,

- odbiera o$wiadczenia od cztonkéw komisji,

- nadzoruje prawidiowe prowadzenie dokumentacji postepowania o udzielenia zamdwienia
publicznego,

- informuje kierownika zamawiajgcego o problemach zwigzanych z pracami komisji w toku
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego,

- dokonuje indywidualnej oceny ofert.

2.Cztonek komisji — pracownik merytorycznie odpowiedzialny za zamdwienia

w szczegolnosci:

- odpowiada za prawidtowe okreslenie, z nalezytg starannoscig wartosci zamodwienia,

- w przypadku trybu innego niz przetarg nieograniczony, proponuje tryb udzielenia
zamowienia wraz z jego uzasadnieniem,

- odpowiada za szczeg6towy opis przedmiotu zamowienia. Przy zamowieniach dotyczacych
robét budowlanych za pomocg dokumentacji projektowej oraz specyfikacji technicznej
wykonania i odbioru robét budowlanych, natomiast jezeli przedmiotem zamdwienia jest
zaprojektowanie i wykonanie robdt budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 07 lipca 1994
roku — Prawo budowlane za pomocga programu funkcjonalno — uzytkowego,

- proponuje termin realizacji zamodwienia,

- odpowiada za prawidtowe okreslenie wymagan dotyczacych wykonawcéw w zakresie
niezbednych kwalifikacji, uprawnierr, posiadanego doswiadczenia w wykonywaniu
podobnych zamdwien, potencjatu sprzetowego, kadrowego itp.; w przypadku, gdy majg one
istotne znaczenie przy realizacji zamowienia,

- proponuje kryteria oceny ofert wraz ze wskazaniem ich znaczenia oraz sposéb oceny ofert
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( najlepiej za pomocg wzoru matematycznego ),

-w przypadku, gdy istnieje mozliwos¢ sktadania ofert cze$ciowych — proponuje opis
odpowiednich czesci zamowienia, na ktére mogg by¢ ztozone oferty,

- proponuje projekt umowy z istotnymi postanowieniami dla realizacji zamdwienia, ktére
jego zdaniem nalezatoby wprowadzi¢ do umowy,

- opracowuje odpowiedzi na zapytania wykonawcéw,

- dokonuje indywidualnej oceny ofert,

- informuje sekretarza komisji o osobach bioracych udziat w przygotowaniu postepowania,

3. Cztonek komisji — Gtéwny Ksiegowy:

- odpowiada za sprawdzenie ztozonych ofert pod wzgledem finansowym,

- dokonuje indywidualnej oceny ofert,

4, Sekretarz komisji:

- przygotowuje materiaty na posiedzenie komisji,

- odpowiada za sporzadzenie protokotéw z posiedzen komisji,

- odpowiada za sporzadzenie dokumentacji z catego postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego,

- odpowiada za prawidtowe ustalenie ceny w specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia,
-odpowiada za prowadzenie wykazu wykonawcéw, ktérym stosownie do trybu
postepowania wydano ( przestano ):

: specyfikacje istotnych warunkéw zaméwienia,

: zaproszenie do udziatu w postepowaniu w trybie negocjacji z ogtoszeniem,

: zaproszenie do udziatu w postepowaniu w trybie negocjacji bez ogtoszenia,

: zaproszenie do udziatu w postepowaniu w trybie zapytania o cene,

: zaproszenie do rokowan w trybie zamdwien z wolnej reki,

wykaz zamieszcza sie¢ w dokumentach danego postepowania,

- uczestniczy w pracach komisji bez dokonywania indywidualnej oceny ofert.

Dziat llI
Przebieg prac komisji.

§3

1. Komisja rozpoczyna dziatac z chwilg powotania.

2. Do zadan komisji nalezy wykonywanie wszelkich czynnosci w zwiazku z przygotowaniem
i prowadzeniem postepowania o udzielenia zamdwienia za wyjatkiem czynnosci
zastrzezonych w niniejszym regulaminie dla kierownika zamawiajgcego.

§4

Komisja przygotowuje i przekazuje do zatwierdzania kierownikowi zamawiajacego jednostki
zamawiajacej projekty dokumentow:

1. Ogtoszen.

2. Specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia.

3. Zaproszenie do udziatu w postepowaniu.

4. Zaproszenie do sktadania ofert.

“
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5. Zapytanie o cene.

6. Zaproszenie do negocjacji.

7. Rozstrzygniecie postepowania.

8. Odrzucenie oferty.

9. Wykluczenia wykonawcy.

10.Uniewaznienie postepowania.

11.Poinformowaniu Prezesa UZP w przypadkach przewidzianych ustawa.

§5

1. Komisja pracuje na posiedzeniach .

2.Z posiedzenia komisji sporzadza sie protokét, ktéry podpisuja wszyscy obecni na
posiedzeniu cztonkowie komisji.

3.Z kazdego posiedzenia sekretarz komisji sporzadza protokét zawierajacy w szczegélnosci:
informacje o przedmiocie posiedzenia, wnioskach i wynikach gtosowania. Protokét podpisuja
wszyscy obecni na posiedzeniu.

§6

1. Komisja przetargowa dokonuje otwarcia ofert.

2. Przed otwarciem ofert przewodniczacy komisji odczytuje zebranym kwote, jaka
zamawiajgcy zmierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia.

3. Po otwarciu ofert przewodniczacy komisji odczytuje imie i nazwisko, nazwe ( firme ) oraz
adres ( siedzibg ) wykonawcy, ktérego oferta jest otwarta, a takze informacje dotyczaca ceny
oferty, terminu wykonania zaméwienia publicznego, okresu gwarancji , warunkéw ptatnosci
zawartych w ofercie. Informacje te odnotowywane s3 w protokole postepowania.

§7

Po zakoriczeniu czynnosci otwarcia ofert komisja:

- bada kompletnos¢, aktualnos¢ i zgodnos¢ z prawem dokumentéw przedstawionych przez
wykonawcow,

- dokonuje oceny spetnienia warunkéw stawianych wykonawcom,

- wnioskuje do kierownika zamawiajacego o wykluczenie wykonawcéw lub odrzucenie ofert,

- dokonuje oceny waznych ofert na podstawie indywidualnych ocen ofert sporzadzonych
przez cztonkow komisji,

- proponuje wybor oferty najkorzystniejsze;.

§8

Jezeli zachodzg przestanki uniewaznienia postepowania, komisja wystepuje do kierownika
zamawiajgcego o uniewaznienia postepowania.

§9
1. Na kazdym etapie postepowania kierownik zamawiajacego moze 23daé od cztonkéw

komisji zamawiajgcego wyjasnienia w sprawie podejmowanych przez nich czynnosci oraz
przeglada¢ dokumentacje postepowania.
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2. Jezeli kierownik zamawiajacego stwierdzi naruszenie prawa, komisja na jego polecenie
powtarza wadliwg czynnosc.

Dziat IV
Wybér najkorzystniejszej oferty

§10

1. Wyboru najkorzystniejszej oferty dokonuje kierownik zamawiajgcego, na podstawie
propozycji przedstawionej przez komisje,

2. Komisja proponuje wybar najkorzystniejszej ofert spoérdd nie odrzuconych ofert na
podstawie zbiorczego zestawienia oceny ofert z zastrzezeniem punktu 3 i 4.

3.W postgpowaniu prowadzonym w trybie zapytania o cene, komisja proponuje wybér
oferty, ktéra zawiera najnizsza cene.

4.W postepowaniu prowadzonym w trybie zamdwienia z wolnej reki, komisja przedstawia
kierownikowi zamawiajacego propozycje zawarcie umowy z wykonawca, z ktérym byty
prowadzone rokowania.

5. Prace komisji koriczg sig z dniem podpisania przez zamawiajacego umowy. Komisja jest
zobowigzana przestrzegac terminéw zwigzanych oferta.
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